
AREA AMMINISTRATIVA  –  Affari Generali   - Servizi  Sociali, Pubblica Istruzione, Sport, Cultura, Personale parte 
giuridica – Anagrafe Stato Civile, Elettorale, Statistica – Polizia Municipale – Commercio.    
Responsabile del servizio: Dott.ssa Roberta Fais 
Telefono: 0783/418000 – tasto 4 
Email: area.amministrativa@comune.zeddiani.or.it 
PEC: area.amministrativa@pec.comune.zeddiani.or.it 
 
Settore Polizia Municipale  - Responsabile del Procedimento: Agente Polizia Municipale: Matteo Bertocchi  
Telefono: 0783/418000 – tasto 7 
Email: polizia.locale@comune.zeddiani.or.it 
PEC: polizia.locale@pec.comune.zeddiani.or.it 
Informazioni relative ai procedimenti: presso gli uffici comunali, il lunedì e il Giovedì dalle ore 11,00 alle ore 13,30 
Martedì e Mercoledì dalle ore 16,00 alle ore 18,30. 
 
Esercizio del potere sostitutivo: Segretario Comunale Dott.ssa Donatella Mancosu  
Telefono: 0783/418000 – tasto 8 
E-mail: segretariocom@comune.zeddiani.or.it 
PEC: segretariocom@pec.comune.zeddiani.or.it 
 
 

PROCEDIMENTI DEL SETTORE TERMINI DEL 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO FINALE 

Ordinanze ed ingiunzione per verbali redatti da 
altri uffici 

60 gg A.P.M. Matteo Bertocchi 

Verifica pratiche indennizzi per danni causati da 
calamità naturali 

10 gg Dott.ssa Roberta Fais 

Pratiche relative alla prevenzione del randagismo 10 gg A.P.M. Matteo Bertocchi 

Servizio istituzione anagrafe canina 30 gg A.P.M. Matteo Bertocchi 
Comunicazioi all’ASL di richieste di adozione, 
cessione o denuncia di morte di cane 

30 gg A.P.M. Matteo Bertocchi 

Rilascio concessione occupazione permanente 
suolo pubblico  

60 gg Sindaco  

Ordinanze Sanità Animale 3 gg Sindaco  

Ordinanze in materia igienico -sanitaria 3 gg Sindaco  

Istruttoria e rilascio tesserini per disabili 30 gg Sindaco  

Rilascio tesserini per la caccia Rilascio immediato A.P.M. Matteo Bertocchi 

Gestione tesserini per la caccia Termini circolari regionali A.P.M. Matteo Bertocchi 

Autorizzazioni manifestazioni temporanee  20 gg Sindaco  
Autorizzazioni concessione suolo pubblico per 
attività commerciali 

20 gg Dott.ssa Roberta Fais 

Rilascio concessioni occupazione suolo pubblico 
per cantieri edili 

10 gg Dott.ssa Roberta Fais 

Autorizzazioni manifestazioni sportive 20 gg Sindaco  

Comunicazioni vendita opere  ingegno Rilascio immediato A.P.M. Matteo Bertocchi 

Rilascio autorizzazioni e licenze TULPS per 
accensioni fuochi votivi o fuochi d’artificio 

30 gg Sindaco  

Convocazione CCVLPS 
Almeno 7 gg prima dalla data di 

riunione 
Sindaco  

Rilascio autorizzazioni per insegne e cartelloni 
pubblicitari 

30 gg Dott.ssa Roberta Fais 

Controlli ed accertamenti anagrafici 30 gg A.P.M. Matteo Bertocchi 

Controlli a seguito di reclami o segnalazioni scritte 10 gg A.P.M. Matteo Bertocchi 

Notifica atti ricevuti da uffici pubblici 30 gg A.P.M. Matteo Bertocchi 

Autorizzazioni trasporti eccezionali 30 gg Dott.ssa Roberta Fais 

Rilascio autorizzazioni passi carrai 30 gg Dott.ssa Roberta Fais 

Risposta ad esposti e ricorsi 30 gg A.P.M. Matteo Bertocchi 

Controlli ed accertamenti in materia edilizia  10 gg A.P.M. Matteo Bertocchi 

Notificazione atti convocazione organi collegiali   2/5 gg A.P.M. Matteo Bertocchi 

 


