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POLIZIA MUNICIPALE   

 
 
AREA AMMINISTRATIVA  –  Affari Generali   - Servizi  Sociali, Pubblica Istruzione, Sport, Cultura, Personale parte giuridica – Anagrafe Stato Civile, Elettorale, Statistica – Polizia 
Municipale – Commercio. 
 
Responsabile del servizio: Dott.ssa Roberta Fais 
Telefono: 0783/418000 – tasto 4 
Email: area.amministrativa@comune.zeddiani.or.it 
PEC: area.amministrativa@pec.comune.zeddiani.or.it 
 
Settore Polizia Municipale  - Responsabile del Procedimento: Agente Polizia Municipale: Matteo Bertocchi  
Telefono: 0783/418000 – tasto 7 
Email: polizia.locale@comune.zeddiani.or.it 
PEC: polizia.locale@pec.comune.zeddiani.or.it 
 
Informazioni relative ai procedimenti: presso gli uffici comunali, il lunedì e il Giovedì dalle ore 10,00 alle ore 13,00 
Martedì dalle ore 16,00 alle ore 18,00. 
 
Esercizio del potere sostitutivo: Segretario Comunale Dott.ssa Donatella Mancosu  
Telefono: 0783/418000 – tasto 8 
E-mail: segretariocom@comune.zeddiani.or.it 
PEC: segretariocom@pec.comune.zeddiani.or.it 
 
 
PROCEDIMENTI  Termini Del 

Procedimento 
Responsabile 

Provvedimento 
Finale 

Elenco atti 
a corredo 

dell’istanza 

Silenzio/assens
o conclusione 

mediante 
dichiarazione 

dell’interessato 

Strumenti di 
tutela 

Soggetti 
esterni e/o 
strutture 
interne 

coinvolte 
nell’istruttoria 

Modalità di 
comunicazion
e dell’esito del 
procedimento 

Link di 
accesso al 
servizio on 

line 

Modalità effettuazione 
pagamenti eventualmente 

necessari 

Ordinanze ed ingiunzione per 
verbali redatti da altri uffici 

60 gg 

A.P.M. Matteo 
Bertocchi 

- NO Ricorso 
amministrati

vo  

 Referto di 
notifica 

 Istituto: Banco di Sardegna 
S.p.A. 
IBAN:  
IT53K010158819000000000
0252 
Intestazione: Comune di 
Zeddiani - Servizio Tesoreria 
 

Istituto: Poste italiane 

S.p.A. 

Conto corrente postale n.  

IBAN:  
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IT64E0760117400000016169

096 

Intestazione Comune di 
Zeddiani – Servizio Tesoreria 

Verifica pratiche indennizzi per 
danni causati da calamità naturali 

10 gg 

Dott.ssa 
Roberta Fais 

Allegati 
richiesti 

dall’eventua
le Legge 

Nazionale o 
Regionale 

che prevede 
tali 

indennizzi. 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

 Versamento 
dell’indennizz

o 

  

Pratiche relative alla prevenzione 
del randagismo 

10 gg 

A.P.M. Matteo 
Bertocchi 

- NO Ricorso 
amministrati

vo 

ASL Servizio 
Veterinario 

Certificato 
dell’accalappia

tore o del 
Veterinario 
Competente 

  

Servizio istituzione anagrafe 
canina 

30 gg 
A.P.M. Matteo 

Bertocchi 
- NO Ricorso 

amministrati
vo 

ASL Servizio 
Veterinario 

Certificazione 
Veterinario 
Competente 

  

Comunicazioni all’ASL di 
richieste di adozione, cessione o 
denuncia di morte di cane 

30 gg 
A.P.M. Matteo 

Bertocchi 
- NO Ricorso 

amministrati
vo 

ASL Servizio 
Veterinario 

-   

Rilascio concessione occupazione 
permanente suolo pubblico  

60 gg 

Sindaco Laura 
Angela Solinas 

Descrizione 
dell’attività 
che si andrà 
a effettuare 
su predetto 

suolo, 
planimetrie 
e fotografie 

degli 
eventuali 

strumenti di 
vendita 
(tenda, 

gazebo). 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

Giunta 
Comunale e 

Ufficio 
Tecnico 

Rilascio della 
Concessione 

  

Ordinanze Sanità Animale 3 gg 
Sindaco Laura 
Angela Solinas 

- NO Ricorso 
amministrati

vo 

- Pubblicazione 
dell’Ordinanz

a 

  

Ordinanze in materia igienico -
sanitaria 

3 gg 
Sindaco Laura 
Angela Solinas 

- NO Ricorso 
amministrati

vo 

- Pubblicazione 
dell’Ordinanz

a 

  

Istruttoria e rilascio tesserini per 
disabili 

30 gg 
Sindaco Laura 
Angela Solinas 

Documenta
zione della 

NO Ricorso 
amministrati

- Rilascio del 
tesserino o 
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Commissio
ne medica 

(se anteriore 
più di 6 

mesi 
accompagna

ta da 
certificato 
del medico 
di famiglia) 

per i 
tesserini a 

tempo 
indetermina

to; 
Certificato 

dell’ufficiale 
sanitario per 
i tesserini a 

tempo 
determinato

. 

vo comunicazion
e di non 
fattibilità. 

Rilascio tesserini per la caccia 
Rilascio 

immediato 

A.P.M. Matteo 
Bertocchi 

Copia dei 
pagamenti e 
dell’assicura

zione in 
corso di 
validità, 

copia Porto 
d’Armi. 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

- Rilascio 
tesserino. 

  

Gestione tesserini per la caccia 
Termini 
circolari 
regionali 

A.P.M. Matteo 
Bertocchi 

- NO Ricorso 
amministrati

vo 

- -   

Autorizzazioni manifestazioni 
temporanee  

20 gg 

Sindaco Laura 
Angela Solinas 

Descrizione 
dell’attività/
manifestazi

one, 
eventuale 

parere 
CCVLPS 

(se 
necessario). 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

Giunta 
Comunale e 

Ufficio 
Tecnico 

Rilascio 
dell’Autorizza

zione o 
comunicazion

e di non 
fattibilità. 

  

Autorizzazioni concessione suolo 
pubblico per attività commerciali 

20 gg 

Dott.ssa 
Roberta Fais 

Descrizione 
dell’attività 
che si andrà 
a effettuare, 
planimetri e 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

Giunta 
Comunale e 

Ufficio 
Tecnico 

Rilascio 
dell’Autorizza

zione o 
comunicazion

e di non 
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fotografie 
degli 

eventuali 
strumenti di 

vendita 
(furgone, 

tenda, 
gazebo). 

fattibilità. 

Rilascio concessioni occupazione 
suolo pubblico per cantieri edili 

10 gg 

Dott.ssa 
Roberta Fais 

Documenta
zione 

riguardante 
l’ubicazione 

e la 
tipologia dei 

lavori, 
planimetria 
e fotografie 
del luogo 

dove andrà 
posizionato 
il cantiere. 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

Ufficio 
Tecnico 

Rilascio della 
Concessione 

o 
comunicazion

e di non 
fattibilità. 

  

Autorizzazioni manifestazioni 
sportive 

20 gg 

Sindaco Laura 
Angela Solinas 

Documenta
zione sulla 
manifestazi

one, 
assicurazion

e per 
l’evento 
sportivo, 

planimetria 
dell’area 

interessata 
dall’evento 
sportivo, 
eventuale 

individuazio
ne di 

personale 
per il 

controllo 
dell’evento. 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

Giunta 
Comunale e 

Ufficio 
Tecnico 

Rilascio 
dell’Autorizza

zione o 
comunicazion

e di non 
fattibilità. 

  

Comunicazioni vendita opere  
ingegno 

Rilascio 
immediato 

A.P.M. Matteo 
Bertocchi 

- SI Ricorso 
amministrati

vo 

- -   

Rilascio autorizzazioni e licenze 
TULPS per accensioni fuochi 
votivi o fuochi d’artificio 

30 gg 
Sindaco Laura 
Angela Solinas 

Documenta
zione 

tecnica del 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

CCVLPS, 
Ufficio 
Tecnico 

Rilascio 
dell’Autorizza
zione o della 
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fuoco, 
parere 

CCVLPS, 
documentaz

ione della 
ditta/perso

na che 
provvede 

all’accensio
ne dei 
fuochi 

d’artificio, 
dichiarazion
e tipologia 
di legna da 

ardere. 

Licenza o 
comunicazion

e di non 
fattibilità. 

Convocazione CCVLPS 

Almeno 7 gg 
prima dalla 

data di 
riunione 

Sindaco Laura 
Angela Solinas 

- NO Ricorso 
amministrati

vo 

- Referto di 
notifica. 

  

Rilascio autorizzazioni per insegne 
e cartelloni pubblicitari 

30 gg 

Dott.ssa 
Roberta Fais 

Piante in 
scala del 
luogo di 

affissione, 
documentaz
ione tecnica 
dell’insegna 
o manifesto, 

fotografia 
del luogo in 
cui si vuole 
procedere 

all’affissione 
con 

l’indicazion
e di dove 
andrà il 

manifesto/i
nsegna, 

riproduzion
e a colori 

dell’insegna 
o manifesto 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

Ufficio 
Tecnico, 

proprietario 
della Pubblica 
Via su cui si 
affacciano le 

insegne/cartel
loni 

Rilascio 
dell’Autorizza

zione o 
comunicazion

e di non 
fattibilità. 

  

Controlli ed accertamenti 
anagrafici 

30 gg 
A.P.M. Matteo 

Bertocchi 
- NO Ricorso 

amministrati
vo 

- -   

Controlli a seguito di reclami o 10 gg A.P.M. Matteo Fotografie o NO Ricorso Ufficio di Verbale di   
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segnalazioni scritte Bertocchi documentaz
ione tecnica 

(se 
necessari) 

amministrati
vo 

competenza. sopralluogo o 
eventuale atto 

formale 
intrapreso. 

Notifica atti ricevuti da uffici 
pubblici 

30 gg 
A.P.M. Matteo 

Bertocchi 
Atto da 

pubblicare 
NO Ricorso 

amministrati
vo 

- Referto di 
Notifica. 

  

Autorizzazioni trasporti 
eccezionali 

30 gg 

Dott.ssa 
Roberta Fais 

descrizione 
dettagliata 

del percorso 
e schede 

tecniche del 
convoglio. 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

Ufficio 
Tecnico 

Rilascio 
dell’Autorizza

zione o 
comunicazion

e di non 
fattibilità. 

  

Rilascio autorizzazioni passi carrai 30 gg 

Dott.ssa 
Roberta Fais 

Cartello 
metallico 

catarifrange
nte a norma 

N.C.d.S. 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

- Rilascio 
dell’Autorizza

zione o 
comunicazion

e di non 
fattibilità. 

  

Risposta ad esposti e ricorsi 30 gg 

A.P.M. Matteo 
Bertocchi 

Esposti: 
fotografie o 
documentaz
ione tecnica 

(se 
necessari) 
Ricorsi: 

copia atto a 
cui si fa 
ricorso. 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

Ufficio di 
competenza 

Verbale di 
sopralluogo o 
eventuale atto 

formale 
intrapreso. 

  

Controlli ed accertamenti in 
materia edilizia  

10 gg 

A.P.M. Matteo 
Bertocchi 

Piante in 
scala, 

fotografie 
luoghi stato 
precedente, 

e atti a 
sostegno 

tesi. 

NO Ricorso 
amministrati

vo 

Ufficio 
Tecnico 

Verbale di 
sopralluogo o 
eventuale atto 

formale 
intrapreso. 

  

Notificazione atti convocazione 
organi collegiali   

2/5 gg 
A.P.M. Matteo 

Bertocchi 
NO NO Ricorso 

amministrati
vo 

- Referto di 
notifica 

  

 


